Stadt Bismark (Altmark)

Die Blrgermeisterin

Stellenausschreibung

Sachbearbeiter*in Doppik

Aufgaben- Sachbearbeitung von Aufgaben, die im Zusammenhang mit der doppischen Buchfiihrung
beschreibung anfallen, insbesondere:

e Vorbereitung, Umsetzung bzw. Uberwachung des doppischen Haushaltsplanes
¢ Vermdgenserfassung und Bewertung, Anlagenbuchhaltung
e Kosten-/Leistungsrechnung, Jahresabschluss und Bilanz

Qualifikation/ e Berufsabschluss als Verwaltungsfachangestellte*r
Anforderungen e alternativ: ein fir das Aufgabengebiet befahigender Berufsabschluss und entsprechende
Berufserfahrung

¢ Praktische Erfahrungen im beschriebenen Aufgabenbereich
Kenntnisse im kommunalen Finanzwesen und im Verwaltungsrecht

Fahigkeit der schnellen Einarbeitung in komplexe Finanzthemen
Verantwortungsbewusstsein, Belastbarkeit und Flexibilitat

ein hohes Mal3 an Zuverlassigkeit

selbstandige und sorgfaltige Arbeitsweise

Teamfahigkeit

Mitglieder im Einsatzdienst der Freiwilligen Feuerwehr kénnen bei gleicher Eignung, Befahi-
gung und fachlicher Leistung bevorzugt berticksichtigt werden, wenn nicht andere rechtlich
schitzenswerte Grunde Uberwiegen, die in der Person eines anderen Bewerbers liegen.

Beginn nachstmoglicher Termin

Vergitung . . . 39 Wochenstunden
EG 6 TVoD Arbeitszeit (teilzeitfahige Stelle)

berufliche Perspektive  » Aufstiegsmdglichkeit im Aufgabenbereich
Form der Bewerbung per Post; per eMail (max. 10 MB)

Inhalt der Bewerbung vollsténdige Bewerbungsunterlagen
mindestens: Lebenslauf, Lichtbild, Abschluss- und Arbeitszeugnisse

Bewerbungsschluss 13.02.2025

Hinweis Es werden keine Eingangsbestéatigungen erteilt. Bewerbungsunterlagen werden nur zuriickge-
sandt, wenn ein ausreichend frankierter Rlickumschlag beigefligt ist. Ansonsten werden die
Unterlagen nicht berlicksichtigter Bewerbungen nach Ablauf von 6 Monaten nach Bewerbungs-
schluss datenschutzgerecht vernichtet bzw. kénnen bei der eingereichten Stelle abgeholt wer-
den. Anfallende Fahrtkosten werden nicht erstattet.

Kontakt

Anschrift Stadt Bismark (Altmark) eMail-Adresse personal@stadt-bismark.de
Breite Strafle 11
39629 Bismark (Altmark)

Ansprechpartner Frau Judith Budach Abteilung Sachgebiet Personal

Telefon 039089 / 976(0) - 21 Telefax 039089 / 21 37



mailto:personal@stadt-bismark.de

